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Orientacdo desvinculagdo e-protocolo

Para desvinculagdo no e protocolo o usuario devera acessar no menu lateral do SUAP os seguites

passos:

Procure TEC . DA INFORMACAO / Servicos / Eprotocolo e acesse.

L1 TEC. DA INFORMACAO

Desenvolvimento

Seguranca

ApOs acessar vocé ira ver a seguinte pagina:

Listagem de Solicitagoes

FILTROS:

Buscar: Tipo de Solicitagio: Status

Buscar por servidor ou responiséve| — = v Limpar Filtros

© Atencao™: O Prazo para execucdo da solicitagio & 72 horas.
Atengo® Certifique-se de revisar os servidores e permissoes ja associados ao setor que deseja realizar a alteragio
Orientacio: Essa verificacio pode ser realizada através do menu "Configuragdo de Local” em "Administragao" no sistema E-Protocolo [Tutorias E-Protocolo]

Total de 14 itens
Datada

Tipo de Responsavel ) ) ) i,
as =3 Stati 25 S idor Indicad Setor Desti S = A
Solicitagao atus solicitante Gt etor Destino solicitagao e
| Cancelado
i = UENP/RTA/NTI - NUCLEQ DE TECNOLOGIA E PROCESSAMENTO DA o
Vinculagio Motivo: | Gabriel Moraes Gabriel Moraes et i o 28/04/2025 08:12 Agdo Executada
teste
Vinculacdo | Executado Gabriel Moraes Gabriel Moraes A S CLECREECNOLOCL B SSRRER D2 28/04/2025 08:11 Acdo Executada
INFORMACAO
Vinculagdo | Executado Gabriel Moraes Gabriel Moraes UENP/CJ/NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacao do Campus 28/04/2025 08:09 Agéo Executada
| cancetado
Vinculacdo Motivo: Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CIPA - COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES 25/04/2025 16:50 Acdo Executada
adsdasdasd
| Cancelado
Vinculagdo Motivo: Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:46 Acdo Executada
dasdasd
Vinculacdo | Executado Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:46 Acdo Executada
UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:42 Acdo Executada

Vvinculagio | Executado  Gabriel Moraes Adalberto Neris




Ao clicar em Nova Solicitacdo, ird abrir um menu com as opg¢Ges de vinculagdo,desvinculagdo,
alteragdo de responsavel e cancelar protocolo:

Listagem de Solicitagdes

Sicaas Vinculagio
Buscar: Tipo de Solicitagéo: Status: Desvinculagio
Buscar por servidor ou responséve | — v v Limpar Fitros Alteraggo de
Responsavel
Cancelar
e e e e e R e Protocolo
Atengao®: Certifique-se de revisar idores e Ges ja associados ao setor que deseja realizar a alteragio
Orientago: Essa verificagdo pode ser realizada através do menu "C &0 de Local” em "Administragdo” no sistema E-Protocolo [Tutorias E-Protocolo)
Total de 14 itens

Tipoge, | Status Responsawel Servidor Indicado Setor Destino Datada Acdes

Solicitagio s Solicitagio
| e UENP/RTA/NTI - NUCLEO DE TECNOLOGIA E PROCESSAMENTO DA

Vinculagéo Motive: | Gabriel Moraes Gabriel Moraes S 28/04/2025 08:12 Agdo Executada

teste
Vinculagio | Executado  Gabriel Moraes Gabriel Moraes UENBARIANTIEROCLEO BETECNOLBCIA E BROCESSAMENTO DA 28/04/2025 08:11 Ago Executada
INFORMACAO

Vinculagio | Executado  Gabriel Moraes Gabriel Moraes UENP/CJ/NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacao do Campus 28/04/2025 08:09 Acfio Executada
| Cancelado

Vinculagio Motivo: | Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CIPA - COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE ACIDENTES 25/04/2025 16:50 Ago Executada
adsdasdasd
| Cancelado

Vinculagio Motive: | Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:46 Acdo Executada

dasdasd
Vinculagio | Executado  Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:46 Ago Executada
Vinculagio | Exccutado  Gabriel Moraes Adalberto Neris UENP/CAD - CONSELHO DE ADMINISTRACAO 25/04/2025 16:42 AcEo Executada

Selecione a opgdo desvinculagdo:

Nova Solicitacdo v

Vinculacdo

Desvinculagéo

Alteracdo de
Responsavel

Cancelar
Protocolo




Ao clicar vocé ird para a parte de desvinculagdo, lembrando que, somente o responsavel do setor no
e-protocolo poderd desvincular o servidor.

Desvinculagao de Servidor(a)

Conforme previsto na Instrugao de Servigo 001/2025 - GR/UENP, a desvinculagéo de servidor(a) de um setor ou local deve ser realizada pelo préprio responsavel no Sistema e-Protocolo, seguindo o caminho: Menu
Administragao > Configuragao de Local. Na tela, teré uma opgdo chamada Funcionarios do Local, Deve-se clicar na opgao "Inativar” referente ao servidor que seré desvinculado.

De acordo com a instrugao de servigo:

Art. 9° - A exclusdo (desvinculagao) do servidor de um setor/local deverd ser realizada pelo responsavel local no sistema e-Protocolo. Caso o servidor no esteja mais atuando no setor/local ou tenha sido

remanejado para outro setor, o responsvel deve efetuar a desvinculagdo, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 10 - O responsavel local deve manter o cadastro de servidores sempre atualizado, evitando a permanéncia de vinculos que nao correspondam  situagdo funcional atual.



